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LISTA CU DOCUMENTELE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE LA NIVELUL

Y

VVVVVY VYVV ¥V VV VV VVVVVVV VVVVVVY

BIBLIOTECI JUDETENE ,,ALEXANDRU SI ARISTIA AMAN” CRAIOVA

Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea Bibliotecii Judetene
»2Alexandru si Aristia Aman” Craiova

Acte normative, regulamente, instructiuni, ordine cu caracter normativ privind domeniile
specifice de activitate ale structurilor functionale ale Bibliotecii Judetene ,Alexandru si
Aristia Aman”Craiova

Programe, strategii, proiecte, planuri

Acorduri, protocoale, intelegeri

Documente de politici publice

Proceduri operationale / de sistem

Metodologii, norme, normative

Coduri, statute, regulamente

Regulament de Organizare si Functionare, Regulament Intern, Codul etic, Contractul
colectiv de Munca

Acte juridice

Documente financiar-contabile

Documente privind achizitiile publice

Corespondenta interna si externa

Registre de intrare - iesire a corespondentei

Condici de predare - primire a corespondentei Borderouri de expediere a corespondentei
Referate, note, memo-uri, puncte de vedere, amendamente, memorandum-uri, procese
verbale, circulare, adrese interne si externe

Rapoarte, sinteze, analize, studii, cercetari, situatii statistice, bilanturi, evidente
Registre, condici, OPIS-uri, nomenclatoare Anunturi, informari, precizari, instiintari,
comunicari, prezentari, invitatii

Comunicate de presa, informatii de presa, drepturi la replica

Materiale de informare (ghiduri, pliante, brosuri, reviste etc.) Formulare, fise, cereri,
declaratii

Adeverinte, certificate, atestate, diplome, legitimatii, permise, contracte, conventii, avize,
acreditari

Petitii / memorii primite si raspunsurile formulate la acestea

Solicitari informatii de interes public primite si raspunsurile formulate la acestea
Expuneri, recomandari, propuneri, sugestii, opinii, observatii, comentarii, aprecieri,
fundamentari, dari de seama

State de functii si de personal

Dosare profesionale si de personal

Pontaje Fise de post Fise de evaluare / apreciere individuala a activitatii

Fise de inventar

Declaratii de avere si de interese



